
คูมือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 
2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามัญนิติบุคคล และหางหุนสวนจำกัด) 
บริษัทจำกัด และบริษัทมหาชนจำกัด 
หนวยงานที่ใหบริการ : เทศบาลตำบลบานแกง  อำเภอดอนตาล จังหวัดมุกดาหาร  กระทรวงพาณิชย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูประกอบพาณิชยกิจ ซ่ึงไดจดทะเบียนไวแลว หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆ 
ที่ไดจดทะเบียนไวจะตองยื่นคำขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วัน 
นับตั้งแตวันที่ไดมีการเปลี่ยนแปลงรายการนั้นๆ  (มาตรา 13) 
 
2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอำนาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบยีนแทนก็ได 
 
3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ 
เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 
 
4. แบบพิมพคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ 
หรือดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th 
 
หมายเหตุ 
ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาช
นเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ 
เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได 
เจาหนาท่ีจะจัดทำบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ตองย่ืนเพ่ิมเติม 
โดยผูยื่นคำขอจะตองดำเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกลาว 
มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคำขอละทิ้งคำขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกลาว 
และจะมอบสำเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจไวเปนหลักฐาน 
  
 
ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานที่ใหบริการ 
สำนักงานเทศบาลตำบลบานแกง  อำเภอดอนตาล จังหวัด
มุกดาหาร  กระทรวงพาณิชย /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 



(หมายเหตุ: -)  
 สถานที่ใหบริการ 
จังหวัดอื่น ติดตอ 
(1) สำนักงานเทศบาล  
โทรศัพท : ติดตอเทศบาล  
(2) องคการบริหารสวนตำบล (อบต.)  
โทรศัพท : ติดตอ อบต.  
(3) เมืองพัทยา  
โทรศัพท : 038-253154 
(สถานประกอบการแหงใหญต้ังอยูในพื้นที่รับผิดชอบของเทศบ
าลหรืออบต.หรือเมืองพัทยาใหไปเทศบาลหรืออบต.หรือเมืองพั
ทยานั้น)/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 60 นาที 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 
(หมายเหตุ: -)  

30 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่การเงินรับชำระคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

5 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน 
/เจาหนาที่บันทึกขอมูลเขาระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดท
ะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิช
ยใหผูยื่นคำขอ 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
คำขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

2) 
 

สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัทที่ระ
บุวัตถุประสงคตามท่ีขอจดทะเบียน 
พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

3) 
 

บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูขอจดทะเบียน 
พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สำเนาทะเบียนบานของผูขอจดทะเบียน 
พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

6) 
 

(ตนฉบับ) 
หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสำนักงานแหงใหญ 
โดยใหเจาของรานหรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม 
และใหมีพยานลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

สำเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน
หรือสำเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หรือเอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยิน
ยอม พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

8) 
 

แผนท่ีแสดงสถานที่ซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญบริเ
วณใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

9) 
 

หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

10) 
 

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับมอบอำนาจ (ถามี) 
พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

11) 
 

สำเนาหนังสืออนุญาต หรือ 
หนังสือรับรองใหเปนผูจำหนายหรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาขอ
งลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือ 
สำเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร 
หรือหลักฐานการซื้อขายจากตางประเทศ 
พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง/1 ฉบับ เอกสารเพิ่มเติม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี  
แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน  ดีวีดี 
หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง) 

- 

12) 
 

หนังสือชี้แจงขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสด
งจำนวนเงินทุน หรือ 
อาจมาพบเจาหนาท่ีเพื่อทำบันทึกถอยคำเกี่ยวกับขอเท็จจริงของแห
ลงท่ีมาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุนก็ได 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเคร่ืองประดับซึ่งประ
ดับดวยอัญมณี) 

13) 
 

หลักฐานหรือหนังสือช้ีแจงการประกอบอาชีพหุนสวนจำพวกไมจำกั
ดความรับผิด หรือกรรมการผูมีอำนาจของหางหุนสวนหรือบริษัท 
แลวแตกรณ ี
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ 
(ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเคร่ืองประดับซึ่งประ
ดับดวยอัญมณี) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมครั้งละ 

(หมายเหตุ: -)  
 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  
 

2) คาธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 30 บาท 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) รองเรียน ณ ชองทางที่ยื่นคำขอ  สำนักงานเทศบาลตำบลบานแกง  เลขที่ 85  ตำบลบานแกง  อำเภอดอน

ตาล  จังหวัดมุกดาหาร  49120 
(หมายเหตุ: (โทร. 042-620974) http://www.bankang.go.th/) 

2) รองเรียนตอกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจกาารคา กระทรวงพาณิชย 
(หมายเหตุ: (0-2547-4446-7))  

3) โทรศัพท : Call Center 1570 
(หมายเหตุ: -)  

4) เว็บไซต  : www.dbd.go.th 
(หมายเหตุ: -)  



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
5) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) คูมือการกรอกเอกสาร 

(หมายเหตุ: -)  
 
หมายเหตุ 
- 

 
ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 
กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามัญนิติบุคคล และหางหุนสวนจำกัด) บริษัทจำกัด 
และบริษัทมหาชนจำกัด  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกิจการคา กรมพัฒนาธุรกิจการคา กรมพัฒนาธุรกิจการคา 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น 
(กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 
หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบียน 
กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 
  
1)กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  
  
2)ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เร่ือง 
กำหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย  
  
3)ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง 
กำหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหงพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  
  
4)ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553  
  

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที� 



5) ประกาศกระทรวงพาณิชย  เรื่อง  แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552  
  
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย  เรื่อง 
การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ 
(ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553   
  
7) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เรื่อง  กำหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 
2555    
  
8)คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553  เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย 
และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย  
  
9) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เรื่อง  กำหนดแบบพิมพ  พ.ศ. 2549  
  
10)คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2554 เร่ือง หลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย 
และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พื้นท่ีใหบริการ: ทองถิ่น 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา: ไมมี 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 
 จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0 
 จำนวนคำขอที่นอยที่สุด 0 
 

 


