
คูมือสำหรับประชาชน : การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวน
ทองถิ่น 
หนวยงานที่ใหบริการ : เทศบาลตำบลบานแกง  อำเภอดอนตาล จังหวัดมุกดาหาร  กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่นเพ่ือเขาศึกษาในระดับ 
ปฐมวัย  จะรับเด็กที่มีอายุ  2-5  ป  ที่อยูในเขตเทศบาลตำบลบานแกงทุกคน  
 
ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานที่ใหบริการ 
ศูนยพัฒนาเด็กเล็กสังกัด  เทศบาลตำบลบานแกง  อำเภอดอน
ตาล จังหวัดมุกดาหาร  กระทรวงพาณิชย  
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 8 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัครเพื่อสงเด็กเขาเรียนใน
สถานศึกษา ตามวัน เวลา และสถานท่ีที่องคกรปกครองสวน 
ทองถิ่นประกาศกกำหนด 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน งานการศึกษา 
ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก
สังกัดเทศบาลตำบล

บานแกง 
 

2) การพิจารณา 
การพิจารณารับเด็กเขาเรียน 
(หมายเหตุ: -)  

7 วัน งานการศึกษา 
ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก
สังกัดเทศบาลตำบล

บานแกง 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
สูติบัตร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((บิดา มารดา 
หรือผูปกครองของนักเรียนลงนามรับรองสำเนาถูกตอง)) 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((บิดา มารดา 
หรือผูปกครองของนักเรียนลงนามรับรองสำเนาถูกตอง)) 

- 

3) 
 

ใบสำคัญการเปล่ียนชื่อ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ) 

- 

4) 
 

รูปถายของนักเรียนผูสมัคร 
ขนาดตามท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่นกำหนด 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

กรณีไมมีสูติบัติ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีไมมีสูติบัตร ใหใชเอกสารดังตอไปนี้แทน 
1. หนังสือรับรองการเกิด หรือ หลักฐานท่ีทางราชการออกใหใน 
ลักษณะเดียวกัน 
2. หากไมมีเอกสาร (1) ใหบิดา มารดาหรือผูปกครองทำบันทึกแจง 
ประวัติบุคคลตามแบบฟอรมที่ทางองคกรปกครองสวนทองถิ่นกำหนด
) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) ถาการบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน  สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่    สำนักงานเทศบาล

ตำบลบานแกง  เลขที่ 85  ตำบลบานแกง  อำเภอดอนตาล  จังหวัดมุกดาหาร  49120 
(หมายเหตุ: (โทร. 042-620974) http://www.bankang.go.th/) 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
หมายเหตุ 
- 

 
ชื่อกระบวนงาน: การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในโรงเรียนเทศบาลวัดทรงธรรม  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: เทศบาลเมืองพระประแดง อำเภอพระประแดง จังหวัดสมุทรปราการ 
กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน เทศบาลเมืองพระประแดง อำเภอพระประแดง จังหวัดสมุทรปราการ 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 
กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 
  
1)พ.ร.บ.การศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542  
  
2)ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2548  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พื้นท่ีใหบริการ: ทองถิ่น 
กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา: ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที� 



ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 
 จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0 
 จำนวนคำขอที่นอยที่สุด 0 
 

 


